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S-Business Oy 1 

S-Ostokorttien tilaaminen ja  

vastaanottaminen 
S-Ostokorttien tilaaminen ja vastaanottaminen tapahtuu S-Business Manager -palvelussa. Mana-
ger-palveluun kirjaudutaan osoitteessa manager.s-business.fi/login. 

Pääset tilaamaan kortteja Managerin etusivun pikakuvakkeesta "Tilaa ja vastaanota kortteja" 
tai Kortit-välilehdeltä, kohdasta "Tilaa kortteja". 

Täytä tilaukselle tilattavien korttien määrä, korttien vastaanottoja, sekä vastaanottajan puhelinnu-
mero ja sähköpostiosoite. Valitse myös osoite mihin kortit toimitetaan. 

https://manager.s-business.fi/login
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Tehty korttitilaus tulee näkyville Kortit-välilehdelle Tilaukset-osioon. Täältä näet missä tilassa kort-
titilaukset ovat ja voit merkitä tilauksia vastaanotetuiksi.  

S-Ostokorttien vastaanottaminen 

Kun kortit ovat saapuneet perille, mene Managerin Kortit-välilehdelle, Tilaukset-osioon. Tarkista 
tilausnumero korttisaatteelta ja avaa kyseinen rivi tilauksista. Voit vastaanottaa korttitilauksen, kun 
tilausrivi on muuttunut keltaiseksi ja tilana on ”Toimituksessa" sekä ”Vastaanota tilaus”.  Paina 
”Vastaanota tilaus”, tämän jälkeen voit ottaa kortit käyttöön. 

Maksusitoumuksia ei voi lisätä uusille korteille ennen kuin toimitus on kuitattu vastaanotetuksi. 

Kun tilaus on vastaanotettu, tilatut kortit tulevat näkyville Kortit-välilehdelle, "Korttien tilanne" -
näkymään. Täältä voit seurata käytössä olevien korttien määriä ja ennakoida uuden tilauksen teke-
mistä. 
 

 


